
 

公益財団法人帆船日本丸記念財団  事務職員募集要項 
 

公益財団法人帆船日本丸記念財団に勤務する職員を募集します。 

皆様の応募をお待ちしております。 

 

１ 試験区分、採用予定人員及び職務概要 

(1)  試験区分 

   事務職員 

(2)  採用予定人数 

   若干名 

(3)  職務概要 

   一般事務（施設予約・貸出、団体予約・受付、施設運営、営業、広報、総務、IT 管理等） 

      採用後は、研修施設の貸出業務や団体利用者との調整、営業企画等を中心に担当していた

だく予定です。なお、本人及び財団の状況も踏まえ、内部異動の可能性もあります。 

 

２ 受験資格 

大学卒業程度の学力を持ち、平成 31 年１月１日時点で 34 歳以下の人 (長期勤続によるキ

ャリア形成をはかるため。雇用対策法施行規則第１条の３第１項 例外事由３号のイ) 

※次のいずれかに該当する方は受験できません。 

・成年被後見人又は被保佐人 

・禁錮刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、又はその執行を受けることがなくな

るまでの方。 

 

３ 試験内容 

試験項目 実施日 試験内容 

応募書類審査 ― 10月９日までに結果を郵送いたします。 

筆記試験 10月 13日 学力試験（国語、数学等）、性格検査、小論文 

一次面接 10月 27日 個人面接 

二次面接 11月 10日 個人面接 

※10月９日までに、応募書類審査の合否を郵送いたします。 

書類審査を合格された方は、10月 13日に筆記試験を実施しますので、ご承知おきください。 

 ※試験内容及び合否の問い合わせについては、受け付けません。 

 

４ 採用予定時期 

  平成 31年１月１日を予定しております。 

  ただし、勤務開始日については相談に応じます。 

 

５ 給与等 

(1) 当財団の給与規程に基づいて支給します。 



（参考）大卒初任給：202,884円（地域手当含む） 

(2) 職歴等がある場合は一定の基準に基づいて加算します。  

(3) このほか、地域手当、通勤手当、扶養手当、住宅手当等が支給されます。（ただし、給与規

定の条件を満たした場合）賞与は年２回支給。 

(4)  健康保険、厚生年金、雇用保険に加入していただきます。 

(5)  福利厚生として、ハマふれんど（横浜市勤労者福祉共済）に加入しています。 

 

６ 勤務条件 

(1)  勤務時間 

９時から 17時 45分まで(ただし、勤務時間を変更することもあります) 

残業時間は平均して、月に５～15時間程度です。 

(2)  休日 

   休館日の月曜日（祝日の場合は翌日）及びローテーションによる休日（週休２日換算）。ま

た、祝日に相当する日としてあらかじめ割り当てられた日と年末（12 月 29 日から 12 月 31

日まで）が休日となります。 

 

７ その他 

(1)  受験資格がないこと、又は申込書の記載事項が正しくないことが明らかになった場合は、

合格を取り消すことがあります。 

(2)  この試験において提出された書類は一切返却いたしません。 

 

８ 受験手続 

(1)  応募方法 

次の書類と封筒に必要事項をご記入のうえ、当財団宛に簡易書留で郵送してください。 

ア 履歴書(１通)                                                                                                                                                                                                                

市販の履歴書に最近３か月以内に撮影した写真を貼ってください。 

イ 志望理由書（A4用紙１枚以内） 

  形式は自由ですが、A4用紙１枚以内に留めてください。 

ウ 82円切手を貼った宛先明記の返信用定型郵便封筒 

受験案内と受験票送付用に使用します。 

※申込書類が不備の場合は受け付けません。 

(2) 申込受付期間 

平成 30年９月７日（金）から平成 30年９月 27日（木）まで（必着） 

※郵送申込みのみ受け付けます。郵送以外の申込は受け付けません。 

 

９ 郵送・問い合わせ先 

〒220-0012 横浜市西区みなとみらい 2-1-1 

公益財団法人 帆船日本丸記念財団 総務課「職員募集係」 

TEL 045-221-0280 

※問合せ時間：午前９時から午後５時まで（休館日を除く） 


